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<naam project>


Voor het opstellen van een projectplan dat u in wilt dienen voor de Subsidieregeling Regio Deal Sierteeltregio dient u gebruik te maken van dit format. U levert dit samen met het aanvraagformulier en de bijlagen in bij het subsidiebureau van de Sierteeltregio. Dit bureau is ondergebracht bij de gemeente Alphen aan de Rijn. 
U kunt de stukken mailen naar regiodeal@alphenaandenrijn.nl.


Voor vragen of opmerkingen over het projectplan kunt u contact opnemen met het subsidiebureau van de Sierteeltregio. U kunt het subsidiebureau bereiken via het algemeen nummer van gemeente Alphen aan den Rijn, tel. 14 0172.
Een e-mail sturen naar regiodeal@alphenaandenrijn.nl kan natuurlijk ook.







Inhoud:

1. Projectsamenvatting
2. Doelen en resultaten
3. Communicatie
4. Planning/ mijlpalenplanning
5. Projectorganisatie
6. Begroting en financiële dekking (apart format)




Projectsamenvatting:
Geef hier een korte samenvatting van het project (max. 50 woorden). Beschrijf kort het doel van uw project, welke activiteiten u wilt organiseren, met wie u dat wilt gaan doen, wat u daarmee wilt bereiken en welk effect dat tijdens en ná de projectperiode heeft voor de Sierteeltregio.




1. Aanleiding en huidige situatie 

1.1 Inleiding
Geef een beschrijving van de context: wat is de situatie/omgeving en waarom is het project noodzakelijk. 

1.2 Vraagstelling
Welk probleem moet worden opgelost, welke doel van de Sierteeltregio wordt met het project nagestreefd.

2. Doelen en resultaten

2.1 Doelstelling en keuze programmalijn
Beschrijf aan welk doel(en) van welke Programmalijn uw project gaat bijdragen. Geef een beschrijving van de doelstelling(en) van het project en eventuele nevendoelen. Beschrijf ook welk probleem er is wat het project oplost met het behalen van de doelstelling(en). 

2.2 Producten en resultaten
Geef een concrete beschrijving van de producten, (tussen)resultaten en/of activiteiten die het project gaat opleveren per samenwerkingspartner die gezamenlijk invulling geven aan het behalen van de gestelde doelen. Maak dit kwantificeerbaar waar mogelijk.

2.3 Te behalen regionale effect
Het doel is om een structureel positief effect voor de Sierteeltregio te bewerkstelligen. Daarom is het regionale effect van een project een belangrijk criterium waar projecten op beoordeeld worden. De middelen worden juist hiervoor beschikbaar gesteld. Het is dus belangrijk om te laten zien welke resultaten geboekt worden in en voor de regio. Beschrijf duidelijk wat het project gaat opleveren, waar dit opgeleverd wordt en/of welk meetbaar regionaal effect het teweeg brengt. Doe dit niet abstract, maar laat zien in welke vorm (publicatie, onderzoeksrapport, arbeids- of stageplaatsen, methodiek, verdienmodel, etc.) en maak dit kwantificeerbaar waar mogelijk. 

2.4 Borgen van de continuïteit
Het doel van de Regio Deal Sierteeltregio is om een structureel positief effect voor de regio te bewerkstelligen. De subsidie is een incidentele ondersteuning, bedoeld om iets duurzaam op te starten. Daarom is de continuiteit van een project na afloop van de subsidie een belangrijk criterium waar projecten op beoordeeld worden. Beschrijf hier hoe het project ook na de incidentele subsidie doorgaat. Geef duidelijk aan hoe deze continuiteit behaald gaat worden, welke maatregelen daartoe gedurende de looptijd van het project worden genomen en van welke factoren dit afhankelijk is. 

2.5 Onderbouwing van de financiële dekking
Beschrijf en onderbouw hier de verschillende soorten eigen inbreng. 
Cash: Indien de dekking bestaat uit cash, zorg dat dit goed is opgenomen in de samenwerkingsovereenkomst indien het cash van de projectpartners betreft. Is het cash van iemand die geen projectpartner is, regel dan een getekende verklaring van bijdrage derden. Deze paragraaf kan dan worden overgeslagen. 
Uren: Indien de dekking bestaat uit het inbrengen van uren, moet duidelijk uit de begroting en de samenwerkingsovereenkomst blijken hoeveel uren tegen welk tarief worden ingebracht. Deze paragraaf kan dan worden overgeslagen.  
Subsidie: Indien de eigen bijdrage bestaat uit subsidiemiddelen van andere subsidiebronnen, voeg de ontvangen beschikkingen toe en/of beschrijf wanneer deze beschikkingen worden verwacht.
Indien de dekking bestaat uit het inbrengen van materieel of materiaal, dient in deze paragraaf duidelijk beschreven te worden hoe er tot de genoemde bedragen gekomen is en dat de berekening voldoet aan de eisen zoals genoemd in artikel 4 van de subsidieregeling.  

3. Communicatie
Geef een publiekssamenvatting van maximaal 1000 woorden. 

4. Planning

4.1 Planning
Neem een duidelijke en gedetailleerde planning op. In de planning moet ook naar voren komen of activiteiten parallel kunnen worden uitgevoerd, of dat activiteiten afhankelijk zijn van resultaten uit eerdere activiteiten. Dit laatste kan risico’s met zich meebrengen die weer benoemd kunnen worden met beheersmaatregelen. 

4.2 Mijlpalen
Geef een korte beschrijving van de mijlpalen of tussenresultaten van het project en laat deze ook in de planning zien.

5. Projectorganisatie

5.1 Projectorganisatie
Het projectplan geeft inzicht in de projectorganisatie en de afspraken tussen de samenwerkende partijen. Soms bestaat een project uit meerdere deelprojecten en heeft meerdere samenwerkings- partners. Op het aanvraagformulier heeft u alle samenwerkingspartners inclusief hun cofinanciering opgenomen. Zorg ervoor dat alle samenwerkingspartners in dit projectplan zijn opgenomen. 
Een duidelijke beschrijving van de projectorganisatie is nodig om projectrisico’s te kunnen uitsluiten. Beschrijf ook hoe u het project bijstuurt als blijkt dat het project niet loopt zoals was verwacht en bedoeld.

5.2 Bestuur of stuurgroep 
Geef hieronder aan hoe het bestuur of de stuurgroep van het project eruitziet en welke verantwoordelijkheden en bevoegdheden de leden hebben.

	Wie
	Rol
	Verantwoordelijkheden
	Bevoegdheden

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



5.3 Projectteam
Geef hieraan hoe het projectteam(‘s) die werkzaamheden binnen het project uitvoeren eruitziet en welke verantwoordelijkheden en bevoegdheden de leden hebben.

	Wie
	Rol
	Verantwoordelijkheden
	Bevoegdheden

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



U kunt eventueel ook een bijlage aan dit projectplan toevoegen waar de projectorganisatie wordt weergegeven.

5.4 Risicobeheersing
Beschrijf welke risico’s er zijn binnen het project en geef voor ieder risico aan welke maatregelen worden genomen om deze risico’s te beperken. Denk aan financiele, organisatorische, planning, afhankelijkheden en/of externe factoren. Licht toe hoe de voortgang wordt bewaakt en wie verantwoordelijk is voor risicobeheersing. 

6. Projectkosten en financiele dekking
Vul het separate format in. 
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